
 

 

  
 

 
 

คู่มอื 
ฝึกอาชพีด้านการจดัท าส ือ่ E-book แก่บุคคลทีม่คีวามต้องการพเิศษ 

โครงการพฒันาโปรแกรมเพ ือ่การมงีานท าของบุคคลทีม่คีวามต้องการจ าเป็นพเิศษและศกัยภาพเครอืข่าย 

สนบัสนุนโดย 
ส านกังานกองทุนสนบัสนุนการสร้างเสรมิสุขภาพ (สสส.) 

สมาคมผูป้กครองบุคคลออทสิตกิ กรุงเทพมหานคร 
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สมาคมผู้ปกครองบุคคลออทิสติก กรุงเทพมหานคร โดยการสนับสนุนส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้าง
เสริมสุขภาพ (สสส) เล็งเห็นความส าคัญของการเตรียมพร้อมบุคคลที่มีความต้องการจ าเป็นพิเศษสู่การท างานและ
การประกอบอาชีพ  

ซึ่งในปัจจุบัน หน่วยงาน หรือ องค์กรต่างๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน ได้มีการรับบุคคลที่มีความต้องการจ าเป็น
พิเศษเข้าท างาน แต่บุคคลฯ ที่ต้องการประกอบอาชีพอิสระ ต้องศึกษาใช้ความรู้หรือทักษะ จึงต้องผ่านการฝึกฝน
อบรมพอสมควร 

ดังนั้นทางสมาคมผู้ปกครองบุคคลออทิสติก กรุงเทพมหานคร โดยการสนับสนุนส านักงานกองทุนสนับสนุน
การสร้างเสริมสุขภาพ (สสส) จึงได้จัดท าคู่มือเล่มนี้ขึ้นมาเพ่ือประกอบการฝึกทักษะ ในการท าหนังสือ อิเล็กทรอนิค 
E-book  ให้บุคคลฯ ได้รู้วิธีการสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิค น าลงเว็บไซต์ด้วยตนเอง เพ่ือสร้างอาชีพอิสระให้กับบุคคล
ฯได้  

 ทางคณะท างาน หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ และเป็นแนวทางในการประกอบอาชีพอิสระของบุคคล

ที่มีความต้องการจ าเป็นพิเศษ 
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สำรบัญ 
 

 

 

        

                       หน้า 

ค าน า               ก 

สารบัญ                                ข - ค 

โครงสร้างเนื้อหา                        ง 

หน่วยที่ 1 เรื่อง แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop Author  จ านวน   19  ชั่วโมง 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 1 เรื่อง ความรู้เกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์      1 - 2  

- ใบความรู ้              3 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2 เรื่อง วิธีการติดตั้งโปรแกรม  Desktop Author     4 - 5 

- ใบความรู ้              6 - 19 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 3 เรื่อง วิธีการเข้าสู่โปรแกรม  Desktop Author     20 - 21 

- ใบความรู ้                22 

- แบบฝึกหัด                            23

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 4 เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม  Desktop Author   24 - 25 

- ใบความรู ้                26 

- แบบฝึกหัด                            27

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 4 เรื่อง Tool และแถบเครื่องมือ      28 - 29 

- ใบความรู ้             30 -32 

- แบบฝึกหัด                            33 

หน่วยที่ 2 เรื่อง เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  จ านวน   17  ชั่วโมง 

แผนการจัดการเรียนรู็ที่ 1 เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น     34 - 35 

- ใบความรู ้           36 - 38 

- แบบฝึกหัด              39 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2 เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ      40 – 41 

- ใบความรู ้           42 – 43 

- แบบฝึกหัด                           44 
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สำรบัญ 
 

 

 

                      หน้า 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 3 เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสือ      45 - 46  

- ใบความรู ้             47 - 48 

- แบบฝึกหัด                            49

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 4 การสร้างเนื้อหา        50 - 51 

- ใบความรู ้             52 – 53 

หน่วยที่ 3 เรื่อง ข้อความและ Multimedia  จ านวน 10  ชั่วโมง 

แผนการจัดการเรียนรู็ที่ 1 เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสือ     54 - 55 

- ใบความรู ้           56 - 57 

- แบบฝึกหัด           58 - 59 

แผนการจัดการเรียนรู็ที่ 2 เรื่อง การแทรก Multimedia      60 - 61 

- ใบความรู ้              62 

- แบบฝึกหัด              63 

หน่วยที่ 4 เรื่อง ปุ่ม Bottons  และการเชื่อมโยง  จ านวน  9  ชั่วโมง 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 1 เรื่อง การใส่ Link                64 - 65 

- ใบความรู ้              66 

- แบบฝึกหัด              67

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างปกหลังชองหนังสือ                                  68 - 69 

- ใบความรู ้              70 

- แบบฝึกหัด              71 

หน่วยที่ 5 เรื่อง  การทดสอบผลงาน E-Book ที่ได้จัดท า    จ านวน    5  ชั่วโมง  

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 1 เรื่อง การทดสอบผลงาน E-Book ที่ได้จัดท า                               72 - 73 

- ใบความรู ้                                                                                                                  74 
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โครงสร้ำงเนื้อหำ 
คูม่อืฝึกอำชีพด้ำนกำรจดัท ำสื่อ E-book แกบ่คุคลทีม่คีวำมต้องกำรจ ำเป็นพเิศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อหน่วย เรื่อง เวลา (ชั่วโมง) 

 

หน่วยที่ 1  

เรื่อง แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop  Author 

ความรู้เกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 3 

วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author 4 

วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 3 

ส่วนประกอบของโปรแกรม  Desktop  Author 4 

Tool และแถบเครื่องมือ 5 

 

หน่วยที่ 2  

เรื่อง เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 4 

การแบ่งหน้ากระดาษ 4 

การสร้างปกหน้าของหนังสือ 4 

การสร้างเนื้อหา 5 

หน่วยที่ 3  

เรื่อง ข้อความและ Multimedia 
การพิมพ์ข้อความลงในหนังสือ 5 

การแทรก Multimedia 5 

หน่วยที่ 4  

เรื่อง ปุ่ม Bottons และการเชื่อมโยงจ านวน 
การใส่ Link 5 

การสร้างปกหลังของหนังสือ 4 

หน่วยที่ 5  

เรื่อง การทดสอบผลงาน E-Book ที่ได้จัดท า การทดสอบผลงาน  E-Book ที่ได้จัดท า 5 

รวม 60 
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แผนการจัดการเรียนรู ้

          หน่วยที่  1             เรื่อง   แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop  Author  เวลาเรียน   19  ชั่วโมง 

          แผนการเรียนรู้ที่  1  เรื่อง  ความรู้เกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  เวลาเรียน   3  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถบอกความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) ได้  

2. ผู้เรียนสามารถบอกประโยชน์และความสามารถของโปรแกรม Desktop Author ได ้
 

การจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนแนะน าตัวเองให้ผู้เรียนรู้จักเพ่ือสร้างความคุ้นเคยกับผู้เรียน 
ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนบอกผู้เรียนว่าวันนี้เราจะยังไม่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ 

 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูหนังสือวิชาคอมพิวเตอร์เล่มหนึ่งว่าเนื้อหาในหนังสือเล่มนี้มีอะไรบ้าง 

 3. ครูอธิบายรายละเอียดของหนังสือให้นักเรียนฟัง 

 4. ผู้สอนบอกผู้เรียนว่าจะฝึกผู้เรียนเรื่อง การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์หรือ e-book โดยใช้ โปรแกรม  

   Desktop  Author 

 5. ผู้สอนเปิดใบงานบน Projector เรื่อง ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ และให้ผู้เรียนน าสมุดขึ้นมา 

   เขียนความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ว่าคืออะไร       

ขั้นสรุป 

1. ผู้สอนอธิบายว่าการสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์สามารถใช้โปรแกรมในการสร้างได้มากมายหลาย
โปรแกรมข้ึนอยู่กับผู้ใช้แต่เราจะใช้โปรแกรม Desktop  Author 
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ส่ือ/อุปกรณ์ 

1. ใบงาน เรื่อง ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

2.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

3. สมุด 

 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

-  แบบสังเกตพฤติกรรม 
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ใบความรู้ 

ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

           หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ หรือ e-Book ย่อมาจากค าว่า electronic book หมายถึง หนังสือที่สร้างขึ้นด้วย

โปรแกรมคอมพิวเตอร์มีลักษณะคล้ายหนังสือจริง สามารถเปิดอ่านได้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ และมีลักษณะพิเศษคือ

สามารถสื่อสารกับผู้อ่านในลักษณะของมัลติมีเดียได้ ได้แก่ ข้อความ ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และเสียง แต่ยังคง

รักษารูปแบบความเป็นหนังสือไว้ไม่ว่าจะเป็นรูปร่าง หรือลักษณะการเปิดอ่าน 

โปรแกรมท่ีใช้สร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

        โปรแกรมท่ีนิยมใช้สร้าง E-Book มีอยู่หลายโปรแกรม แต่ที่นิยมใช้กันมากในปัจจุบันได้แก่ 

        1. โปรแกรมชุด FilpAlbum 

        2. โปรแกรม DeskTop Author 

        3. โปรแกรม Flip Flash Album 

  

 

FilpAlbum DeskTop Author Flip Flash Album 

        ชุดโปรแกรมทั้ง 3 จะต้องติดตั้งโปรแกรมส าหรับอ่าน (Reader) หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ด้วย มิฉะนั้นแล้วจะ

เปิดหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ไม่ได้ ประกอบด้วย 

        1.1 โปรแกรมชุด FlipAlbum จะมีแฟ้มนามสกุล .opf ต้องใช้โปรแกรม Flip Viewer 

        1.2 โปรแกรมชุด DeskTop Author จะมีแฟ้มนามสกุล .dml ต้องใช้โปรแกรม DNL Reader 

        1.3 โปรแกรมชุด Flip Flash Album จะมีแฟ้มนามสกุล .swf ต้องใช้โปรแกรม Flash Player 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  1    เรื่อง   แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop  Author  เวลาเรียน   19  ชั่วโมง 

            แผนการเรียนรู้ที่ 2   เรื่อง  วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author          เวลาเรียน   4  ชั่วโมง 

           

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถรู้วิธีการดาวน์โหลดโปรแกรม Desktop  Author ได ้
2. ผู้เรียนสามารถดาวน์โหลดโปรแกรม Desktop  Author ได้ด้วยตนเอง        

 

การจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนแนะน าตัวเองใหผู้้เรียนรู้จักเพ่ือสร้างความคุ้นเคยกับผู้เรียน 
ขั้นสอน 

1. ผู้สอนบอกผู้เรียนว่าวันนี้เราจะมาดาวน์โหลดโปรแกรม Desktop  Author 
2. ผู้สอนแจกใบความรู้ในหัวข้อเรื่อง วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author ให้กับผู้เรียน 

          3. ผู้เรียนปฏิบัติตามข้ันตอนใบความรู้ในหัวข้อเรื่อง วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author   
ขั้นสรุป 

          1. ผู้สอนเปิดโอกาสให้ผู้เรียนถามข้อสงสัยในเรื่องวิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author 
          2. ผ ู ้สอนอธิบายกับผู ้ เร ียนในชั ่วโมงเร ียนครั ้งต ่อไปเราจะกลับมาทบทวนวิธ ีการติดตั้งโปรแกรม  
              Desktop  Author อีกครั้ง 

ส่ือ/อุปกรณ์ 

1. ใบความรู้วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop  Author 
2.  คอมพิวเตอร์ 
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การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

-  แบบสังเกตพฤติกรรม 
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ใบความรู้ 

วิธีการติดตั้งโปรแกรม Desktop Author 

1. เปิด Internet ค้นหา แอพพลิเคชั่น                 พิมพ์  ( www.youtube.com ) 

 

2. พิมพ์ช่องค้นหา ค าว่า  การติดตั้งโปรแกรม DeskTop Author + โปรแกรม 
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3.ให้ผู้เรียนเลือกคลิป VDO ที่ชาเนล ของ be good-looking  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิ๊กท่ีลิงค์ใต้คลิป VDO  
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5.คลิ๊กท่ีแถบ Download 

 

 

 

6. จากมุมซ้ายด้านล่าง จะมี Desktop_Author_Pr แสดงอยู่ ต้องรอให้วงกลมสีฟ้าเต็มวงและหยุด ถือว่าการดาวน์

โหลดเสร็จสิ้น 
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7. คลิ๊กท่ี Zip Desktop_Au thor มุมซ้ายด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลิ๊กท่ีไฟล์ DeskTop_Author_Professional_5.6.1_SA_ 
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9. คลิ๊กท่ีไฟล์ Setup.msi 

 

 

10. เมื่อคลิ๊กท่ีไฟล์ Setup.msi แล้ว จะขึ้นหน้าต่างตามรูป ให้คลิ๊กที่ Next 
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11. เมื่อคลิ๊กท่ี Next แล้ว จะขึ้นหน้าต่างตามรูป ให้เลือก I accept the license agreement แล้วคลิ๊กท่ี Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. เมื่อคลิ๊กท่ี Next แล้ว จะขึ้นหน้าต่างตามรูป ให้คลิ๊กที่ Next 
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13. เมื่อคลิ๊กท่ี Next แล้ว จะขึ้นหน้าต่างตามรูป ให้คลิ๊กที่ Next 

 

 

14. เมื่อคลิ๊กท่ี Next แล้ว จะขึ้นหน้าต่างตามรูป ให้คลิ๊กที่ Next 
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15. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้รอโปรแกรมดาวน์โหลดและติดตั้ง 

 

 

16. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊กท่ี OK 
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17. เมื่อข้ึนหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊กท่ี OK 

 

18. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊กไฟล์ Patch.zip เพ่ือท าการ Patch โปรแกรมไม่ให้โปแกรมหมดอายุ 
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19. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊กไฟล์ Patch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊กไฟล์ desktopauthor.professional.v5.6.1-patch.exe 
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21.  เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊ก Patch 

 

 

 

22. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้คลิ๊ก ที่ Yes 
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23. เมื่อขึ้นหน้าต่างแบบนี้ ให้เลือก ไฟล์ dna และ คลิ๊กท่ี Open 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24. ท าการ Patch ไฟล์โปรแกรมเรียบร้อย ให้คลื๊กท่ี Exit 
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25. กดปิดหน้าต่างและกลับเข้าสู่ หน้า Desktop 

 

26. เมื่อกลับเข้าสู่หน้า Desktop แล้ว ให้คลิ๊กที่โปรแกรม  
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27 เมื่อเข้าสู่โปรแกรมแล้วแกรม ตามรูป ให้คลิ๊กที่ Yes ไปเรื่อยๆ 

 

28. โปรแกรมติดตั้งส าเร็จ และสามารถใช้งานได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        **หมายเหต ุวธิีการติดตั้งโปรแกรม Desktop author ต้องปิดโปรแกรมแสกนไวรัสก่อนดาวน์โหลดทกุครั้งจึงจะสามารถดาวนโ์หลดโปรแกรมได 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  1    เรื่อง  แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop  Author เวลาเรียน   19  ชั่วโมง 

แผนการเรยีนรู้ที่  3  เรื่อง  วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author เวลาเรียน   3  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author ได้ถูกต้อง 
2. ผู้เรียนสามารถท าตามข้ันตอนการเข้าสู่โปรแกรมได้ด้วยตนเอง 

การจัดการเรียนรู ้

ขั้นน า 

1. ผู้สอนถามผู้เรียนว่าใครเคยได้ยินชื่อโปรแกรม Desktop  Author บ้าง 
2. ผู้สอนบอกผู้เรียนว่าวันนี้จะสอนวิธีการเข้าโปรแกรม Desktop  Author  
3. ผู้สอนให้ผู้เรียนเรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 

ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเตรียมความพร้อมก่อนเข้าสู่โปรแกรม 

 2. แจกใบความรู้ เรื่อง การเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author  เพ่ือให้ผู้เรียนปฏิบัติตาม 

 3. เมื่อเครื่องพร้อม ผู้สอนให้ผู้เรียนปฏิบัติตามใบความรู้ 

 4. ผู้สอนสังเกตพฤติกรรมการฝึกปฏิบัติผู้เรียน 

 5. ให้ผู้เรียนท าแบบฝึกหัด เรื่อง วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Excel 

ขั้นสรุป 

1.   ผู้สอนให้ผู้เรียนบอกขั้นตอนวิธีการเข้าโปรแกรม Microsoft Excel อีกครั้งถ้าผู้เรียนบอกผิดหรือไม่ได้

ผู้สอนก็จะช่วยผู้เรียนบอกด้วย 

2. ผู้สอนบอกก าหนดการสอนในครั้งต่อไป 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1.  ใบความรู้เรื่อง การเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

2.  แบบฝึกหัด เรื่อง วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

3.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  แบบฝึกหัด เรื่อง วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

-  แบบสังเกตพฤติกรรม 
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ใบความรู้ 

     ก่อนเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม Desktop  Author เพ่ือสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เราจ าเป็นต้องรู้วิธีการเรียกใช้

งาน ที่ถูกต้อง เพ่ือให้ใช้โปรแกรมได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม Desktop Author   

      หลังจากที่ได้ท าการติดตั้งโปรแกรม Desktop Author   ซึ่งเป็น Version 4.5.7 ลงในคอมพิวเตอร์เรียบร้อย

แล้ว จะมี Icon ของโปรแกรมอยู่ที่ Desktop  เราสามารถจะเรียกใช้ได้โดยดับเบิลคลิก ที่  Icon  หรือจะเรียกใช้

จาก 

 
                                                                    

 

 

 

 

 

 

  

  

   

  

                                          เมื่อเปิดโปรแกรมมาจะขึ้นดังรูป โปรแกรมพร้อมใช้งาน 
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แบบฝึกหัด 

เรื่อง วิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

           ชื่อ-สกุล............................................................................ .............................................................................. 

ค าชีแ้จง ให้นักเรียนเขียนขั้นตอนการเข้าสู่โปรแกรมตั้งแต่เริ่มต้นเป็นล าดับขั้นตอน 

1. จงเขียนวิธีการเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author แบบเป็นขั้นตอน 

......................................................................................................................................................................................   

......................................................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................................................. .....  

...................................................................................................................................................... ................................  

......................................................................................................................................................................................   

......................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................   

......................................................................................................................................................................................  

2. จงบอกประโยชน์ของโปรแกรม Desktop  Author 

......................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................   

............................................................................................................................................................................ ..........  

......................................................................................................................................................................................   

............................................................................................................................................................... .......................  

......................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................   

......................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................  
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แผนการจัดการเรียนรู ้

หน่วยที่  1    เรื่อง  มารู้จักกับโปรแกรมตารางงานกันเถอะ           เวลาเรียน   19  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  4  เรื่อง  ส่วนประกอบของโปรแกรม  Desktop  Author เวลาเรียน   4  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถบอกส่วนต่าง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได้ถูกต้อง 
2. ผู้เรียนรู้จักการใช้งานส่วนต่าง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได้ 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนถามผู้เรียนว่าเมื่อครั้งที่แล้วครูบอกว่าเราจะใช้โปรแกรมอะไรในการสร้างหนังสือ   
อิเล็กทรอนิกส์ 

 2. ผู้สอนถามวิธีการเข้าโปรแกรม Desktop  Author ที่ได้สอนไปเมื่อครั้งที่แล้วอีกครั้งเพ่ือเป็นการทบทวน

ก่อนเข้าสู่โปรแกรมอีกครั้ง 

ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ให้พร้อม 

 2. ให้ผู้เรียนเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

 3. ผู้สอนแจกใบความรู้ เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม Desktop  Author ให้กับ 

    ผู้เรียนเพ่ือให้ดูประกอบกับหน้าจอของเครื่องคอมพิวเตอร์พร้อมกับอธิบายวิธีการใช้งานต่าง ๆ 

ขั้นสรุป 

          1. ผู้สอนแจกใบงาน เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม Desktop  Authorให้ผู้เรียนท า 

2. ผู้สอนให้ผู้เรียนปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1.  ใบความรู้ เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม Desktop  Author 

 2.  แบบฝึกหัด เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม Desktop  Author 

3.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

1.1สังเกตจากการฟัง 
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ใบความรู้ 
ส่วนประกอบของโปรแกรม Desktop Author 

 
 
 
 

 
1. New ใช้ส าหรับการสร้างงานใหม่ 
2. Open ใช้ส าหรับเปิดงานที่มีอยู่แล้วเพ่ือดูหรือแก้ไข 
3. Save ใช้ส าหรับบันทึกไฟล์งานที่ได้ท าข้ึน 
4. Page ใช้ส าหรับชมตัวอย่าง (Preview) งานที่ได้ท าขึ้นมา 
5. Package (EXE) ใช้บีบอัดไฟล์งานทั้งหมดที่ท าขึ้นมาให้รวมเป็นไฟล์เดียวโดยมีนามสกุลเป็น .EXE 
6. Package (DNL) ใช้บีบอัดไฟล์งานทั้งหมดที่ท าขึ้นมาให้รวมเป็นไฟล์เดียวโดยมีนามสกุลเป็น .DNL ส าหรับการท า 
   เว็บไซด์ 
7. Package (DRM) ใช้ป้องกันไฟล์งานทั้งหมดที่ท าขึ้นมาเพ่ือน าเสนอในเวบไซด์ไฟล์เดียวโดยมีนามสกุลเป็น .DRM 
8. Package (SCR) ใช้ในการท า Screen Saver  
9. Publish ใช้ส าหรับใส่ไฟล์ DNL ลงในเว็บไซด์ 
10. Upload ใช้ส าหรับ Upload ไฟล์ที่ได้ท าขึ้นเว็บไซด์     
11. Multimedia ใช้ในการแทรกไฟล์มัลติมีเดียต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นเพลง หรือ มิวสิควีดีโอ หรือ ภาพยนตร์ สนับสนุน 
     ไฟล์นามสกุล .swf, .wma, .wav  
12. Eazyform ใช้ในการแทรกค าถาม ค าตอบ และเพ่ิม Object ต่างๆลงในงาน 
13. Refresh ใช้ส าหรับ Refresh งานที่ท า 
14. Properties ใช้ตั้งค่าต่างๆของ งานที่ท า  
15. Template ใช้เลือกรูปแบบต่างๆ ให้กับชิ้นงาน 
16. Buttons ใช้เลือกปุ่มต่างๆที่จะให้มีในงานของเรา 
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แบบฝึกหัด เรื่อง ส่วนประกอบของโปรแกรม  Desktop  Author 

           ชื่อ-สกุล............................................................................................................................................... 

ค าชี้แจง   จงบอกส่วนประกอบของหน้าจอโปรแกรม Desktop  Author ตามต าแหน่งของหมายเลขให้ถูกต้องที่สุด 

 

 

 

 

1. …………………………………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………………………………… 
4. …………………………………………………………………………………………………… 
5. …………………………………………………………………………………………………… 
6. …………………………………………………………………………………………………… 
7. …………………………………………………………………………………………………… 
8. …………………………………………………………………………………………………… 
9. …………………………………………………………………………………………………… 
10. …………………………………………………………………………………………………… 
11. …………………………………………………………………………………………………… 
12. …………………………………………………………………………………………………… 
13. …………………………………………………………………………………………………… 
14. …………………………………………………………………………………………………… 
15. …………………………………………………………………………………………………… 
16. …………………………………………………………………………………………………… 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  1    เรื่อง  แนะน าการใช้โปรแกรม Desktop  Author          เวลาเรียน   19 ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  5  เรื่อง   Toolและแถบเครื่องมือ   เวลาเรียน   5  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถเลือกใช้ค าสั่งจาก Tool และแถบเครื่องมือได้ 

2. ผู้เรียนสามารถบอกหน้าที่การใช้งานของแถบเครื่องมือต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้อง 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนให้นักเรียนน าใบงานเมื่อครั้งที่แล้วมาส่งให้เรียบร้อย 
2. หลังจากท่ีนักเรียนได้ทราบส่วนประกอบต่าง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ไปแล้วเมื่ออาทิตย์ที่

แล้ว วันนี้ครูจะให้นักเรียนรู้จักการใช้เครื่องมือในแถบของ Tool 
3. ให้นักเรียนไปนั่งประจ าโต๊ะของตนเอง 

ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 

2. ผู้สอนให้ผู้เรียนเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author  

3. ผู้สอนแจกใบความรู้ เรื่อง การใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 

4. ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาใบความรู้เกี่ยวกับการใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 

5. ผู้สอนให้ผู้เรียนท าแบบฝึกหัด เรื่อง Tool และแถบเครื่องมือ 

ขั้นสรุป 

1. ผู้สอนบอกให้ผู้เรียนร่วมกันทบทวนการใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1.  ใบความรู้ เรื่อง การใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 

 2.  แบบฝึกหัด เรื่อง การใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 

3.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

1.1 สังเกตการ 

1.1.1   การฟัง 

1.1.2   การตอบค าถาม 

1.2  ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

- แบบฝึกหัด เรื่อง การใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 
-     แบบสังเกตพฤติกรรม 
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ใบความรู้  

เรื่อง การใช้งาน Tool และแถบเครื่องมือ 

 

แถบเครื่องมืออ่ืน ๆ   เป็นแถบเครื่องมือที่ใช้ส าหรับการจัดการในหนังสือ ที่ใช้บ่อย ๆ แบ่งออกเป็น 5 ส่วน คือ 

ส่วนที ่ 1  Page   เป็นเครื ่องมือที ่ใช้ส  าหรับการจัดการเกี ่ยวกับหน้าของหนังสือ เช่น เพิ ่มหน้า  ลบหน้า  

                        เป็นต้น 

 
 ( Add Page )  ส าหรับเพิ่มหน้าเอกสาร 

 ( Delete Page) ส าหรับลบหน้าเอกสาร 

 ( Move Page ) ส าหรับย้ายหน้าเอกสาร 

 ( Copy Page ) ส าหรับคัดลอกหน้าเอกสาร 

 ( Previous Page ) แสดงเอกสารหน้าก่อนหน้า 

 ( Next Page ) แสดงเอกสารหน้าถัดไป 

 ( Goto Page ) ระบุเลขหน้าของเอกสารที่ต้องการ 

 

 
ส่วนที่ 2  Insert  เป็นกลุ ่มเครื ่องมือที่ใช้งานเกี่ยวกับการแทรก วัตถุต่าง ๆ เข้ามาไว้ใ นหนังสือ เช่น แทรก 

                         กล่องข้อความ แทรกรูปภาพ เป็นต้น 

 
 

( Insert Box )  แทรกกล่องสีให้หน้าเอกสารน่าสนใจ 

 
( Insert Image) แทรกรูปภาพ 

 ( Insert Text ) แทรกข้อความ 

 
( Insert Editable Text )  ส าหรับแก้ไขข้อความ 

 
(Insert Editable Image) ส าหรับแก้ไขรูปภาพ 

 
( Popup Image ) ใส่ข้อความโดยใช้ Text Block 

 
(Insert Multimedia)  แทรกไฟล์มัลติมีเดีย 
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ส่วนที่ 3 Edit   เป็นกลุ่มเครื่องมือทีใ่ช้เกี่ยวกับการแก้ไขท้ังหมด เช่น การตัด คัดลอก หรือการลบ เป็นต้น 

 

 ( Undo )  ยกเลิกค าสั่งปัจจุบัน 

 ( Redo) กลับไปท างานตามค าสั่งที่ยกเลิกไป 

 ( Cut ) ตัดวัตถุ 

 ( Copy  ) คัดลอกวัตถุ 

 ( Paste  ) วางวัตถุที่คัดลอกมา 

 ( Delete )  ลบวัตถุท้ิง 

 

 

ส่วนที่ 4  Change    เป็นกลุ่มเครื่องมือที่ใช้เกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงค่าต่าง ๆ  เช่น การเปลี่ยนจุดเชื่อมโยงการ 

                            เปลี่ยนรูปภาพ เป็นต้น 

 

 ( Change Scale )  ตั้งค่าขนาดของวัตถุ 

 
( Change Link) เปลี่ยนการเชื่อมโยงวัตถุ 

 ( Change Position ) ย้ายวัตถุต่าง ๆ บนหน้ากระดาษ 

 ( Change Image ) ส าหรับเปลี่ยนรูปภาพ 

 
( Change Transparency ) แก้ไขความคมชัดของรูปภาพ 

 
( Edit Image )  เรียกใช้ Image Editor 
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ส่วนที่ 5 Colour    เป็นกลุ่มเครื่องมือเกี่ยวกับการก าหนดสี และขอบสี  เป็นต้น 

 

 

 แถบเครื่องมือที่ใช้ในการจัดวางวัตถุ  

 

 

 

 

 

 ( Border Colour  )  ก าหนดสีขอบวัตถุ 

 

( Fill Colour )  ก าหนดสีของวัตถุ 

 

 
( Send to top ) ให้วัตถุอยู่บนสุด 

 
( Up one layer ) ให้วัตถุอยู่สูงขึ้นไปอีก

ระดับหนึ่ง 

 
( Down one layer) ให้วัตถุอยู่ชั้นต ่าลงไปอีกระดับ

หนึ่ง  
( Send to buttom ) ให้วัตถุอยู่ชั้นล่างสุด 

 
( Align left )  ให้วัตถุอยู่ชิดด้านซ้าย 

 
( Align right ) ให้วัตถุอยู่ชิดด้านขวา 

 
( Align center  vertical ) ให้วัตถุอยู่ตรงกลางใน

แนวตั้ง  
( Align top ) ให้วัตถุอยู่ชิดด้านบน 

 
( Align Buttom ) ให้วัตถุอยู่ชิดด้านล่าง 

 
( Align center horizontal ) ให้วัตถุอยู่

ตรงกลางในแนวนอน 

 
( Distribute Width ) ให้วัตถุอยู่กึ่งกลางในแนวนอน 

 
( Distribute Height ) ให้วัตถุอยู่กึ่งกลางใน

แนวตั้ง 
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ใบงาน เรื่อง การใช้ Tool และแถบเครื่องมือ 

ค าชี้แจง : ให้นักเรียนบอกหน้าที่ของเครื่องมือต่าง ๆ ในแถบเครื่องมือ Tool  ให้ถูกต้อง 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  2    เรื่อง  เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์            เวลาเรียน   17  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  1  เรื่อง  การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น   เวลาเรียน   4  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถอธิบายวิธีการขั้นตอนในการสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ใหม่ได้  

       2. ผู้เรียนสามารถอธิบายวิธีการบันทึกและการเปิดหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้  

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

 1. ผู้สอนทบทวนเรื่องการใช้ Tool และแถบเครื่องมือ 

 2. ผู้สอนถามผู้เรียนว่าใครรู้จักโปรแกรม Desktop  Author 

ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ให้พร้อม 

 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

          3. ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาใบความรู้ เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

          4. ผู้สอนให้ผู้เรียนท าแบบฝึกหัด เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

ขั้นสรุป 

1. ผู้สอนและผู้เรียนทบทวนโปรแกรม Desktop  Authorร่วมกัน 
2. ผู้สอนให้ผู้เรียนปิดเครื่องคอมให้เรียบร้อยทุกเครื่องและให้เก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1.  ใบความรู้ เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

 2.  แบบฝึกหัด เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

3.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

1.1 สังเกตการ 

                1.1.1   การฟัง 

                1.1.2   การตอบค าถาม 

1.2  ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

- แบบฝึกหัด เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 
-     แบบสังเกตพฤติกรรม 
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ใบความรู้  

เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

ล าดับขั้นการสร้างหนังสือ 

เปิดโปรแกรม Desktop Author ขึ้นมาแล้วคลิกเลือก New   หรือ File ---> New   

 

 

                          หรือ 

 

จะมีหน้าต่างให้เรา ก าหนดค่า Properties  ต่าง ๆ ของ E – Book ดังรูป 
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ความหมายของค่าต่าง ๆ จาก  Book Properties มีดังนี้ 

Width :    ความกว้างของหนังสือ 

Height :   ความสูงของหนังสือ 

Border Color : สีเส้นขอบของหนังสือ  ในที่นี้เลือก No Border คือไม่ใส่ขอบหนังสือ 

Paper Colour :   เลือกสีของแผ่นกระดาษ 

Mask Colour :   เลือกสีที่ใช้ในการท ารูปให้โปร่งใส 

Background Colour :  สีพื้นหลัง 

Character Set :   เลือกภาษาที่ใช้ ให้เลือก THAI 

Text default left :   ความห่างของกล่องข้อความกับขอบกระดาษซ้ายมือ 

Text default top :  ความห่างของกล่องข้อความกับขอบกระดาษด้านบน 

Text default height :  ความสูงของกล่องข้อความ 

Text default width  :  ความกว้างของกล่องข้อความ 

Start with tooltip auto update : เปิดหนังสือพร้อมอัปเดทเครื่องมือ 

Autostart :    เปิดหนังสือโดยให้เปิดหน้าเองอัตโนมัติ 

Start with background windows :  เปิดหนังสือพร้อมฉากหลัง 

Disable Print Function :  จะให้สามารถ print  e-book ได้หรือไม่ 

Page Turn :    ปรับค่าการเปลี่ยนหน้ากระดาษ 

Fly speed :    ปรับความเร็วในการเปลี่ยนหน้า 

Start Status :    เลือกตั้งค่าให้มีเมนูหรือไม่มีเมนูบนหนังสือ 

DWB Goto  :    เลือกการใช้  style ของโปรแกรม 
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Default Unicode Value :  เลือกใช้  Unicode  พ้ืนฐาน 

With/Without Password :  เลือกการใส่หรือไม่ใส่ password ให้กับหนังสือ 

Book Password :   ใส่ password กรณีท่ีต้องการ 

Book Backup Files :   เลือกตั้งค่าไฟล์ back up ว่าจะให้มีกี่ไฟล์ 

Disable Send Mail Function :  ตั้งค่าการส่ง E-mail 

Disable Save As Function :  การบันทึกไฟล์  

Book Tranparency :   ตั้งค่าเกีย่วกับการโปร่งใส ในการท าปกหนังสือ 

Book DRM :    ตั้งค่าการป้องกันต่างๆ  

Book Email :    ตั้งค่า E-mail ส าหรับหนังสือ 

Book Multimedia :   ตั้งค่ามัลติมีเดีย ( version ของ Windows Media Player ) 
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แบบฝึกหัด  

เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 

ชื่อ-สกุล……………………………………………………………………………………........................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. …………………………………………….……………………………………….……….. 
2. ………………………………………………………………………………………………. 
3. ………………………………………………………………………………………………. 
4. ………………………………………………………………………………………………. 
5. ………………………………………………………………………………………………. 
6. ………………………………………………………………………………………………. 
7. ………………………………………………………………………………………………. 
8. ………………………………………………………………………………………………. 
9. ………………………………………………………………………………………………. 
10. ………………………………………………………………………………………………. 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  2    เรื่อง  เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์   เวลาเรียน   17  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  2  เรื่อง  การแบ่งหน้ากระดาษ   เวลาเรียน   4  ชัว่โมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถแบ่งหน้ากระดาษได้อย่างถูกต้อง 
2. ผู้เรียนสามารถเลือกรูปแบบในการแบ่งหน้ากระดาษได้สวยงาม 

 
กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนถามผู้เรียนทราบหรือไม่ว่าหนังสือจริงกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์เหมือนกันตรงส่วนไหนบ้าง 
2. ผู้สอนหนังสือเรียนมาโชว์ให้ผู้เรียนดูว่าหนังสือจะมีส่วนสันตรงกลางเพ่ือแบ่งหน้าหนังสือซึ่งการสร้าง

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ก็เหมือนกัน 
 
ขั้นสอน 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเข้าสู่โปรแกรม Desktop  Author 

 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนสร้างกระดาษหน้าใหม่ขึ้นมาพร้อม ๆ กัน 

 3. ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาใบความรู้ เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ 

 4. ผู้สอนให้ผู้เรียนฝึกปฏิบัติตามใบความรู้ 

 
ขั้นสรุป 

 1. ผู้สอนถามผู้เรียนการแบ่งหน้ากระดาษมีประโยชน์อย่างไร ท าไมเราต้องแบ่งหน้ากระดาษด้วย 

 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนปิดคอมพิวเตอร์และเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

 1. ใบความรู้ เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ 

 2. ใบงาน เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ 

 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

 -    สังเกตการปฏิบัติตามค าสั่งจากใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

- แบบฝึกประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
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ใบความรู้  

เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ 

โดยการแบ่งครึ่งหน้ากระดาษ 

 

 

เลือกใช้ค าสั่ง  Buttons ------> Divider   
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เมื่อเลือกรูปแบบได้แล้ว กดปุ่ม Use  จะมีเส้นแบ่งหน้าตามรูป เราสามารถเคลื่อนย้ายไปไว้ต าแหน่งใดตาม

ต้องการได้ 
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ใบงาน เรื่อง การแบ่งหน้ากระดาษ 

 

ค าชี้แจง ให้นักเรียนปฏิบัติตามค าสั่งต่อไปนี้ 

1. ขั้นตอนการแบ่งหน้ากระดาษมีก่ีวิธี แบบใดบ้าง 
................................................................................................................................................................. ..................... 

............................................................................................................................... ....................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................ .......................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................... ....................................................... 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  2    เรื่อง เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์    เวลาเรียน   17  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  3  เรื่อง  การสร้างปกหน้าของหนังสือ                     เวลาเรียน   4   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถก าหนดรูปแบบปกหน้าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
2. ผู้เรียนสามารถแทรกรูปภาพบนปกหน้าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ผู้สอนทบทวนเกี่ยวกับขั้นตอนการแบ่งหน้ากระดาษเม่ือคาบเรียนที่แล้ว 
2. ผู้สอนบอกเนื้อหาที่จะได้เรียนในวันนี้ 

ขั้นสอน 

1. ผู้สอนให้ผู้เรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าสู่โปรแกรมให้เรียบร้อย 

 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนสร้างหน้ากระดาษใหม่ขึ้นมาและแบ่งหน้ากระดาษให้เรียบร้อย 

 3. ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาใบความรู้เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 4. ผู้สอนแจกแบบฝึกหัด เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 5. ผู้สอนสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวังจากการปฏิบัติของนักเรียน 

ขั้นสรุป 

1. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันทบทวนเรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสือ                     
2. ผู้เรียนปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/อุปกรณ์การเรียนรู้ 

1. ใบความรู้ เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

2. แบบฝึกหัด  เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

3.  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  ใบงาน เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
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ใบความรู้   

เรื่องการสร้างปกหน้าของหนังสือ    

 การสร้างปกหน้าของหนังสือนั้น หลังจากแบ่งหน้ากระดาษได้แล้ว ปกหน้าของหนังสือจะอยู่ด้านขวามือของ

กระดาษ ดังนั ้นเราจะต้องท าให้ กระดาษด้านซ้ายมือหายไป โดยการเลือกใช้ค าสั ่ง  Tools  ---->   Book 

Tranparency 

 

  

 

 

จะปรากฏหน้าต่างให้เราก าหนด ค่าต่าง ๆ ในทีนี้ให้ดูในส่วนของ Eazy Cover Shape โดยใส่เครื่องหมายในช่อง 

With Tranparency  แล้วเลือกสีที่ Tranparency Colour ให้เป็นสีขาว ซึ่งเป็นสีที่ตั้งไว้เป็นสีของหน้ากระดาษ 

( Parer Colour )    แล้วคลิก  OK 
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หลังจากนั้นให้เปลี่ยนสีกระดาษด้านซ้ายโดยคลิก Insert ----> Insert box เลือกสีแล้วคลิก OK ขยายสีให้เต็มหน้า 

ดังรูป 

  

  

  

  

  

  

  

ให้แทรกรูปภาพเข้ามาไว้ในกระดาษด้านขวามือ ส่วนที่จะท าเป็นปกหนังสือก่อน โดยคลิกเลือก Insert ----->  

Image   จะมีหน้าต่างให้เลือกหารูปภาพที่จะน ามาวางในหน้าที่เป็นปกหนังสือ   ให้เลือกภาพที่ต้องการแล้วคลิก 

Open 
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แบบฝึกหัด  

เรื่อง การสร้างปกหน้าของหนังสือ 

ชื่อ-สกุล..................................................................................................................................................... 

ค าชี้แจ้ง ให้ผู้เรียนท าตามค าสั่งต่อไปนี้ 

1. จงบอกวิธีการท าให้กระดาษด้านซ้ายมือหายไป 
 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................... ....................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................... ....................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................... ......................................................   

        

       2. บอกขั้นตอนการแทรกรูปภาพที่ปกหน้าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

................................................................................................................................................................................. ..... 

............................................................................................................................... ....................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................... ....................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................... ......................................................   
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  2    เรื่อง เริ่มสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์   เวลาเรียน   17  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  4   เรื่อง การสร้างเนื้อหา             เวลาเรียน   5   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียน 

1. นักเรียนสามารถพิมพ์ข้อความ  เนื้อหา ในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ 
2. นักเรียนรู้ขั้นตอนและวิธีการสร้างเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

 1. ครูให้นักเรียนเข้าแถวให้เรียบร้อยก่อนเข้าห้องเรียน 

 2. หากครั้งหน้านักเรียนมาเรียนคอมแบบไม่เป็นระเบียบอย่างนี้อีกจะไม่ให้ใช้คอมพิวเตอร์ 

ขั้นสอน 

1. ครูให้เข้าห้องปฏิบัติการ เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าสู่โปรแกรมให้เรียบร้อย 

2. ครูให้นักเรียนเปิดงานเก่าคือหน้าปกหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่นักเรียนท าไว้แล้วขึ้นมา 

 3. ครูบอกนักเรียนว่าวันนี้จะให้ท าเนื้อหาในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของเราเนื่องจากเม่ือคราวที่แล้วเราได้

สร้างหน้าปกหนังสือไว้อย่างเดียว 

 4. ครูแจกใบงานเรื่อง การสร้างเนื้อหา ให้นักเรียนศึกษาตามใบงานขณะที่ท า 

 5. ครูสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวังจากการปฏิบัติของนักเรียน 

ขั้นสรุป 

1. ครูแจกใบงานเรื่อง การสร้างเนื้อหา ให้นักเรียนกลับไปท าที่บ้าน 
2. ครูให้นักเรียนกลับไปทบทวนเรื่องที่สอนในวันนี้ 
3. นักเรียนปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. แบบฝึกหัด  เรื่อง การสร้างเนื้อหา 

2. ใบความรู้ เรื่อง การสร้างเนื้อหา 

3.  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  แบบฝึกหัด เรื่อง การสร้างเนื้อหา 

-  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ดาดหวัง 
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ใบความรู้ เรื่อง การสร้างเนื้อหา 

 

การสร้างเนื้อหาบน E-Book    

เมื่อสร้างปกหนังสือเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้ท าการ  Add page เพ่ือเพ่ิมหน้าของหนังสือโดยคลิกเลือกท่ี 

  ในส่วนของ Tools Page หรือ เลือกที่เมนู   Insert ------> Page  ซึ่งปกติเนื้อหาเอกสารควรจะอยู่หน้าที่ 3 

เป็นต้นไป ( หน้าที่ 2 จะเป็นสารบัญ ) การสังเกตว่าขณะนี้เราก าลังด าเนินการจัดการ E-Book ของเราในหน้าที่

เท่าไรแล้วนั้นให้ดูจากมุมล่างขวามือจะบอกว่าหน้าที่เท่าไรในจ านวนทั้งหมดก่ีหน้า ดังรูป 

                                                

 

   ในการสร้างเนื้อหานั้นหากเรามีเอกสารในรูปของ Word  หรือเอกสารในรูปอื่น ๆ เราก็สามารถที่จะ

คัดลอกเนื้อหาในเอกสารนั้นๆ มาวางในหน้าเอกสารของ E-Book ได้ เพื่อความรวดเร็วในการสร้าง  ไม่เช่นนั้นแล้ว

เราต้องมาสร้างใหม่ทั้งหมด 

ในการใส่เนื้อหา รูปภาพหรือสื่อมัลติมีเดียต่าง ๆ ลงใน E-Book นั้น  เราจะใช้เมนู Insert   
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สร้างเนื้อหาแต่ละหน้าให้เสร็จ โดยการ Add Page ไปจนครบทุกหน้า โดยเราสามารถที่จะเลือก แทรกตัวอักษร (  

Insert  Text )  ,แทรกรูปภาพ  ( Insert Image )  ,  หรือ Multimedia  (  เสียง , Video , Flash ) ลงในเอกสาร

ในหน้าที่ต้องการจะแทรกได้   
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  3     เรื่อง ข้อความและ Multimedia    เวลาเรียน   10  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่ 1   เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสือ                เวลาเรียน    5   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถอธิบายวิธีการพิมพ์ข้อความและการแทรกไฟล์ Multimedia ลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่
สร้างด้วยโปรแกรม Desktop Author ได ้

2. ผู้เรียนสามารถพิมพ์ข้อความ ลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่สร้างด้วยโปรแกรม Desktop Author ได ้

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ครูให้นักเรียนเข้ามาในห้องเรียน หัวหน้าชั้นบอกท าความเคารพแต่ให้ยืนก่อนยังไม่ให้นั่ง 
2. ครูชมเชยนักเรียนที่วันนี้เข้าแถวมาเรียนอย่างเป็นระเบียบไม่เหมือนชั่วโมงท่ีแล้ว 

ขั้นสอน 

 1. ครูทบทวนเกี่ยวกับเรื่อง การท าหน้าปกหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และการสร้างเนื้อหา 

2. ครูให้เข้าห้องปฏิบัติการ เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าสู่โปรแกรมให้เรียบร้อย 

3. ครูแจกใบความรู้ เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้นักเรียนศึกษาประกอบการ 

              เรียน 

4. ครูแจกแบบฝึกหัด เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

          5. ครูสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวังจากการปฏิบัติของนักเรียน 

ขั้นสรุป 

1. ครูให้นักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาที่ได้เรียนในวันนี้ 
2. นักเรียนปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. แบบฝึกหัด  เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
2. ใบความรู้ เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
3.   แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  แบบฝึกหัด  เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

-  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ดาดหวัง 
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ใบความรู้ 

เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

การแทรกข้อความในหน้าหนังสือ 

1.   เมนู  insert   ค าสั่ง text  หรือคลิกท่ีรูป   T 

  

  

  

2.  จะปรากฏดังภาพ 

  

  

  

  

  

  

3. พิมพ์ข้อความ ปรับขนาด เลือกสี ตามใจชอบ   ถ้าพิมพ์ภาษาไทยให้เลือกแบบอักษรลงท้ายด้วย UPC  

 

 

 

 

 

 

 

  
 

4. กด ok 
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1. เลื่อนข้อความไปยังต าแหน่งตามความเหมาะสม***  

 
                               *** ข้อความในหน้าอื่นๆ ก็มีลักษณะเหมือนกัน *** 
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แบบฝึกหัด  

เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อ-สกุล............................................................... ..................................................................... ........................... 

ค าชี้แจง  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ 

1. ให้นักเรียนบอกวิธีการพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ให้ถูกต้อง 
............................................................................................................................. ......................... 
......................................................................................................................................................  
................................................................................................ ...................................................... 
............................................................................................................................. ......................... 
...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ......................... 
......................................................................................................... ............................................. 
............................................................................................................. ......................................... 

 

2. หากนักเรียนต้องท าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ขึ้นมา 1 เล่ม นักเรียนจะท าเรื่องอะไร  เพราะเหตุใด 
............................................................................................................................. ......................... 
......................................................................................................................................................  
................................................................................................ ...................................................... 
............................................................................................................................. ......................... 
...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ......................... 
......................................................................................................... ............................................. 
............................................................................................................. ......................................... 
 

 

 

 

 

 

58 



 

 

 

 

แบบฝึกหัด  
เรื่อง การพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 

ชื่อ............................................................................ ........................... 

ค าชี้แจง  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ 

1. ให้นักเรียนบอกวิธีการพิมพ์ข้อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ให้ถูกต้อง 
............................................................. .........................................................................................  
......................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................ .......... 
........................................................................................................................ .............................. 
............................................................................................... ....................................................... 
.......................................................................... ............................................................................  
......................................................................................................... ............................................. 
.....................................................................................................................................................  

 

2. หากนักเรียนต้องท าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ขึ้นมา 1 เล่ม นักเรียนจะท าเรื่องอะไร  เพราะเหตุใด 
...................................................................................................................................................... 
............................................................................ .......................................................................... 
............................................................................................................................. ......................... 
........................................................................................................ ............................................. 
............................................................................................................................. ......................... 
........................................................... ...........................................................................................  
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  3    เรื่อง ข้อความและ Multimedia           เวลาเรียน  10  ชัว่โมง 

แผนการเรียนรู้ที่   2  เรื่อง  การแทรก Multimedia   เวลาเรียน   5   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถอธิบายความหมายของ Multimedia ในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) ได้  
2. ผู้เรียนสามารถแทรกไฟล์ Multimedia ประเภทภาพ เสียง และภาพเคลื่อนไหว ลงในหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ที่สร้างด้วยโปรแกรม Desktop Author 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ครูทบทวนเนื้อหาเมื่อสัปดาห์ที่แล้ว 
2. ครูถามนักเรียนว่าใครชอบร้องเพลง ดูภาพยนตร์มาก แล้วถามนักเรียนต่อว่าหากหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

ของเราสามารถแทรกไฟล์มัลติมีเดียต่าง ๆ ได้ นักเรียนคิดว่าดีหรือไม่ 
ขั้นสอน 

 1. ครูบอกนักเรียนว่าวันนี้ครูจะให้นักเรียนแทรกไฟล์มัลติมีเดียลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของแต่ละคน 

2. ครูให้เข้าห้องปฏิบัติการ เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าสู่โปรแกรมให้เรียบร้อย 

3. ครูให้นักเรียนศึกษาดูตัวอย่างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่มีการใส่ไฟล์มัลติมีเดียในอินเตอร์เน็ต 

 4. ครูแจกใบความรู้ให้แก่นักเรียน เรื่อง การแทรกไฟล์ มัลติมีเดีย 

 5. ครูแจกแบบฝึกหัดให้นักเรียนท า 

6. ครูสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวังจากการปฏิบัติของนักเรียน 

ขั้นสรุป 

1. ครูชมเชยนักเรียนที่วันนี้ว่าส่วนใหญ่นักเรียนตั้งใจเรียนกันดีมาก ไม่ค่อยคุยกัน  ครูอยากให้นักเรียน
เป็นแบบนี้ทุกคาบไปได้หรือไม่ 

2. ส าหรับนักเรียนคนที่ยังท าแบบฝึกหัดไม่เสร็จให้น ากลับไปท าที่บ้านได้ 
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สื่อ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. แบบฝึกหัด  เรื่อง การแทรกไฟล์มัลติมีเดีย 

2.  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจผลส าเร็จของใบงาน 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  แบบฝึกหัด  เรื่อง การแทรกไฟล์มัลติมีเดีย 

-  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ดาดหวัง 
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ใบความรู้  

เรื่อง การแทรกไฟล์ Multimedia 

การแทรก Multimedia 

 อย่าลืมว่า การที่จะใช้ไฟล์ต่างๆที่จะน ามาลงไว้ใน E-Book นั้น ต้องน ามาวงไว้ในโฟลเดอร์เดียวกัน 

เช่นเดียวกัน ไฟล์ Multimedia ต่าง ๆ ก็จะต้องน ามาวางไว้โฟลเดอร์เดียวกันด้วย หลังจากนั้นคลิกเลือก Insert ---

-> Multimedia  หรือ     จะมีหน้าต่าง Dialog ตั้งค่าต่าง ๆ ของMultimedia ขึ้นมาให้เราตั้งค่า 

                           

  Font  : ให้เลือกฟ้อนต์ 

  Text Colour : เลือกสีของตัวอักษร 

  File  : บอกชื่อไฟล์ที่เราใส่ลงใน E-Book 

  Embed file inside book    : เลือกใส่ไฟล์ลงใน E-Book  

  Start play automatically   : เลือกให้เล่นเองโดยอัตโนมัติ 

  Loop  : ให้เล่น Multimedia แบบวนต่อเนื่อง 

  Add/Change image    :   ใส่รูปภาพ 

  Remove image  :     เอารูปภาพออก 

  Note Text : กล่องใส่ข้อความ 
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แบบฝึกหัด  

เรื่อง การแทรกไฟล์ Multimedia 

ชื่อ-สกุล................................................................................. ................................................................................... 

ค าชี้แจง ให้นักเรียนบอกหน้าที่ของค าสั่งต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 

Font   : ………………………..…………………………..……………………………  

Text Colour  : ………………………..…………………………..……………………………   

File   : ………………………..…………………………..……………………………  

Embed file inside book  : ………………………..…………………………..……………………..…  

 Start play automatically  :  ……………………………………….………………………………..… 

Loop   :   ……………………..…………………………..……………………………  

Add/Change image :   ………………………..…………………………..…………………………  

Remove image  :  ………………………..………………………..…….………………………  

Note Text  :  …………………………………………………………………..…………… 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  4    เรื่อง ปุ่ม Bottons  และการเชื่อมโยง    เวลาเรียน   9  ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  1  เรื่อง  การใส่ Link     เวลาเรียน   5   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถเข้าใจขั้นตอนวิธีการเชื่อมโยงหน้าหนังสือได้ 
2. ผู้เรียนสามารถใส่ Link ได้อย่างถูกต้อง 
 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ครูให้นักเรยีนที่แต่งตัวไม่เรียบร้อยในวันนี้ออกมายืนหน้าห้องเรียน 
2. ครูบอกนักเรียนว่าหากเราเป็นนักเรียนแต่งตัวไม่เรียบร้อยแบบนี้นักเรียนคิดว่าเหมาะสมหรือไม่ 
3. ครูท าโทษนักเรียนที่แต่งตัวไม่เรียบร้อยโดยให้เต้นเพลงไก่ย่างถูกเผาและให้เพ่ือน ๆร้องเพลงให้ 

นักเรียนมีความสนุกสนาน 
ขั้นสอน 

 1. นักเรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเข้าสู่โปรแกรมให้เรียบร้อย 

2. ครูให้นักเรียนเปิดงานเก่าท่ีนักเรียน save ไว้ขึ้นมา เพราะวันนี้ครูจะสอนเรื่องการใส่ Link 

 3. ครูให้นักเรียนศึกษาใบความรู้ เรื่อง การใส่ Link 

 4. ครูแจกแบบฝึกหัด เรื่อง การใส่ Link 

 5. ครูสังเกตและบันทึกพฤติกรรม 

ขั้นสรุป 

1. ครูให้นักเรียนแบ่งกลุ่มกลุ่มละ 4 คนแล้วกลับไปท ารายงานเรื่องการใช้งานโปรแกรม Desktop 
Author มากลุ่มละ 1 เล่มให้มาส่งอาทิตย์หน้า 

2. ครูให้นักเรียนเก็บเก้าอ้ีให้เรียบร้อยแล้วปล่อยไปพักทานข้าวกลางวัน 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. ใบความรู้ เรื่อง การใส่ Link 

 

2. แบบฝึกหัด  เรื่อง การใส่ Link 

3.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  ใบงาน เรื่อง การใส่ Link 

-  แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
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ใบความรู้ 

เรื่อง การใส่ Link 

การท า Link 

 การท า Link หรือการเชื่อมโยงไปยังส่วนต่าง ๆ ของหนังสือเช่นท าสารบัญ หรือส่วนที่ต้องการให้มีการ

เชื่อมโยง วิธีการก็คือ คลิกเลือกเมนู Insert  --------->  Text  พิมพ์ข้อความลงในText editor  ระบายทึบในส่วน

ที่ต้องการจะท าจุดเชื่อมโยง  คลิกท่ีปุ่ม Link  จะข้ึนหน้าต่าง Link Type  ซึ่งมีการ Link หลายๆ แบบ ให้เลือก

รูปแบบการ Link  ตามที่เราต้องการ 
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แบบฝึกหัด  

เรื่อง การใส่ Link 

ชื่อ-สกุล.................................................................................. ............................................................... ..................... 

ค าชี้แจ้ง ให้นักเรียนท าตามค าสั่งต่อไปนี้ 

1. Link หมายถึงอะไร 

................................................................... ................................................................................................................... 

............................................................................................. ......................................................................................... 

.................................................................................................. ....................................................................................  

...................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................. ........................................................................................................ 

 

2. ให้นักเรียนบอกข้ันตอนการใส่ Link 

................................................................................................ ...................................................................................... 

............................................................................................. ......................................................................................... 

.................................................................................................. .................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................. ........................................................................................................ 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  4    เรื่อง ปุ่ม  Bottons  และการเชื่อมโยง    เวลาเรียน   9  ชั่วโมง 

  แผนการเรียนรู้ที่  2  เรื่อง  การสร้างปกหลังของหนังสือ         เวลาเรียน   4     ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถสร้างปกหลังหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ให้โปร่งใสได้ 
2. ผู้เรียนรู้สามารถขั้นตอนการสร้างปกหลังให้โปร่งใส 
 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

 1. ครูให้นักเรียนส่งรายงานเรื่อง การใช้งานโปรแกรม Desktop  Author ที่สั่งไปเมื่ออาทิตย์ที่แล้ว 

 2. นักเรียนกลุ่มใดที่ไม่ได้น ารายงานมาส่งในวันนี้ครูให้โอกาสถึงอาทิตย์หน้าให้น ามาส่งได้ 

ขั้นสอน 

 1. ครูให้นักเรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และเปิดโปรแกรมข้ึนมา 

2. ครูให้นักเรียนเปิดงานเก่าท่ี save ไว้ขึ้นมา 

 3. ครูอธิบายให้นักเรียนฟังว่าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของนักเรียนแต่ละคนส่วนใหญ่จัดรูปแบบและเลือก

รูปภาพได้สวยงาม ครูขอชมเชย 

 4. ครูบอกนักเรียนว่าหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จ าเป็นที่จะต้องท าให้ปกหลังของหนังสือเป็นแบบโปร่งใส  แบบ

โปร่งใสเป็นอย่างไร เดี๋ยววันนี้ครูจะบอกให้นักเรียนท า 

 5. ครแูจกใบความรู้ เรื่อง การสร้างปกหลังของหนังสือ  

 6. ครูสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
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ขั้นสรุป 

1. ตอนนี้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของนักเรียนใกล้เสร็จสมบูรณ์แล้ว เหลือแต่การทดสอบดูหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์กัน ซึ่งครูจะสอนในชั่วโมงต่อไป 

2. ครูบอกนักเรียนเรื่องส่งรายงานอีกครั้งหนึ่ง 

 

ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. ใบความรู้ เรื่อง การสร้างปกหลังของหนังสือ 

2.  แบบประเมินผลเรียนรู้ที่คาดหวัง 

 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  ใบงาน เรื่อง การสร้างปกหลังของหนังสือ 

-  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ดาดหวัง 

 
 

 

 

 

 

 

 

69 



 

 

 

 

ใบความรู้ 

เรื่อง การสร้างปกหลังของหนังสือ 

การสร้างปกหลังของหนังสือ    

  ก่อนอื่นให้เพิ่มหน้าE-Book ขึ้นมาอีกหนึ่งหน้า  เพื่อสร้างเป็นปกหลัง  โดยน ารูปหรือข้อความที่

ต้องการท าเป็นปกหลัง ไว้ในครึ่งหน้าที่ตรงข้ามกับที่ท าปกหน้า หรือครึ่งด้านซ้ายของเอกสาร คลิกเลือกเมนู ค าสั่ง    

Tools   ---->   Book Tranparency 

จะปรากฏหน้าต่างให้เราก าหนด ค่าต่าง ๆ เหมือนกับตอนที่เราสร้างปกหน้า  ให้ดูในส่วนของ Eazy back 

Cover Shape โดยใส่เครื่องหมายในช่อง With Tranparency  แล้วเลือกสีที่ Tranparency Colour ให้เป็นสี

ขาว ซึ่งเป็นสีที่ตั้งไว้เป็นสีของหน้ากระดาษ ( Parer Colour )    แล้วคลิก  OK 
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ใบงาน 

เรื่อง การสร้างปกหลังหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อ-สกุล......................................................................................................................................................................... 

ค าชี้แจง ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการสร้างปกหลังหนังสืออิเล็กทรอนิกส์มาพอเข้าใจ 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 

หน่วยที่  5     เรื่อง  การทดสอบผลงาน  E-Book ที่ได้จัดท า  เวลาเรียน   5 ชั่วโมง 

แผนการเรียนรู้ที่  1  เรื่อง  การทดสอบผลงาน  E-Book ที่ได้จัดท า           เวลาเรียน    5   ชั่วโมง 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ผู้เรียนสามารถใช้เครื่องมือในการทดสอบหนังสือ E-book ได้ 
2. ผู้เรียนสามารถใช้เครื่องมือได้อย่างถูกต้อง 
 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 

ขั้นน า 

1. ครูบอกนักเรียนว่าตอนนี้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของนักเรียนทุกคนเสร็จเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
2. วันนี้ครูจะบอกวิธีการทดสอบหนังสือ E-book ของนักเรียน 

 

ขั้นสอน 

 1. นักเรียนเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ให้เรียบร้อย 

2. ครูให้นักเรียนเปิดงานของตนเองขึ้นมา 

 3. ครูแจกใบความรู้ เรื่อง การทดสอบผลงาน  E-Book 

 4. ครูสังเกตและประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

ขั้นสรุป 

1. ครูถามนักเรียนว่าการใช้งานโปรแกรม Desktop Author ยากหรือไม่   
นักเรียนเก็บเก้าอ้ีและปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ให้เรียบร้อย 
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ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 

1. แบบฝึกหัด เรื่อง การทดสอบผลงาน  E-Book 

2. ใบความรู้ เรื่อง การทดสอบผลงาน  E-Book 

3.  แบบประเมินผลเรียนรู้ที่คาดหวัง 

การวัดผลประเมินผล 

1.  วิธีการวัด 

- สังเกตการฟัง และการตอบค าถาม 

- ตรวจแบบฝึกหัด 

2.  เครื่องการวัดผลประเมินผล 

      -  ใบงาน เรื่อง  การทดสอบผลงาน  E-Book 

-  แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ดาดหวัง 

3.  เกณฑ์การวัดผลประเมินผล 

- เกณฑ์ใบงาน ร้อยละ 70  ขึ้นไปถือว่าผ่านเกณฑ์ 

- การผ่านการประเมินทุกรายการต้องได้  1  ขึ้นไป 
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ใบความรู้ 

เรื่อง การทดสอบผลงาน  E-Book 

การทดสอบผลงาน  E-Book ที่ได้จัดท า 

 เมื่อเราได้จัดท าผลงานเอกสาร E-Book เสร็จแล้ว ก่อนที่จะน าไปแสดงผล เราจ าเป็นจะต้องท าการบันทึก

ไฟล์ทั้งหมดก่อน โดยเลือกเมนู File --------> Save As     เลือกต าแหน่งที่จะเก็บไฟล์    ตั้งชื่อไฟล์  ซึ่งไฟล์ที่จะ

บันทึกนั้นจะเป็นไฟล์ประเภท .DRM   ซึ่งเป็นไฟล์ของโปรแกรมนี้สามารถเรียกมาดูหรือแก้ไขได้  แต่ไม่สามารถไป

เปิดกับโปรแกรมอ่ืนได้ เสร็จแล้วคลิก Save  ( ทั้งนี้ขอแนะน าว่า การเก็บไฟล์และข้อมูลทั้งหมดที่จะน ามาท าเป็น E-

Book นั้น ควรจะน ามาเก็บไว้ในโฟลเดอร์เดียวกัน เพ่ือความสะดวกในการน ามาใช้งาน   ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

หลังจากนั้นให้ท าการแพ็คไฟล์ โดยเลือกท่ีเมนู   File ------->  Package EXE  หรือคลิกท่ี  

โปรแกรมจะท าการรวบรวมงานทั้งหมดที่ท าออกมาเป็นไฟล์ประเภท .EXE สามารถน าไปเปิดดูท่ีใดก็ได้ โดยไม่ต้อง

อาศัยโปรแกรม Desktop Author 

 

  ส่วนไฟล์อีกประเภทหนึ่งก็คือ ไฟล์ DNL   ไฟล์ที่แพ็คด้วยวิธีนี้ จะต้องเปิดดูด้วยโปรแกรม DNL 

Reader  ซึ่งต้องดาวน์โหลดจากอินเตอร์เน็ต การแพ็คไฟล์ก็ให้เลือกท่ีเมนู     File ----->  Package DNL   หรือ  
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